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Disahkan oleh

Nama SOP

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 192 tahun 2024 tentang
Kementerian Pertanian
Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2025
Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertanian

3 Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 10 Tahun 2025
Tentang Organisasi dan Tata Kel;j]a Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan
Perakitan dan Modernisasi Pertanian

1 Kualifikasi ijazah: SLTA, D3, S1, S2, dan S3
2 Memiliki Sertifikat Bendahara
3 Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang dan Jasa

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1 SOP Pengadaan Barang dan Jasa

1 Komputer dan printer
2 DIPA, POK dan SPP

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila proses pengajuan SPM tidak melalui prosedur yang ditetapkan maka akan
berakibat terlambatnya penerbitan SPM

Dokumen pendukung seperti kwitasi, faktur, kontrak dan SPK




Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Kegiatan
Operator
Operator Satker . PPSPM KPPN Kelengkapan Waktu Output
Komitmen
Dokumen
Kwitasi, Faktur, Pendukung Siap
Operator Satker Menyiapkan Dokumen Kontrak, SPK dan
1 Kwitansi/Faktur/Kontrak/SPK/Berita Acara dan Mulai Dokumen 30 Menit
dokumen pendukung lainnya pendukung
lainnya
A\ 4 SPP telah
a. Pembuatan SPP (UP/GUPI/LS) . . Divalidasi
2 | b.validasi TTD Digital dan OTP oleh PPK > Cetakan SPP 20 Menit
Draft SPM
3 | Proses Cetak SPM L Tida SPM 5 Menit
SPM Divalidasi
4 Unggah Dokumen, Validasi dan Penandatanganan > SPM dan Daduk 20 Menit
SPM SPM
v d SPM tervalidasi
. Konsep SPM . dan siap dikirim
5 OTP Oleh PPSPM untuk ADK terkirim ke KPPN tercetak 10 Menit ke KPPN
ADK
6 Pemeriksaan SPM Oleh KPPN > SPM 1 Jam
|
+ Pencairan
anggaran melalui
7 Penerbitan SP2D SPM dan Daftar 1-3 Hari Kerja 99

Selesai

Penerima

Bank




