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Sarjoni, MP. 
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Nama SOP PENYUSUNAN KONSEP STANDAR 
INSTRUMEN TANAMAN ANEKA UMBI 

  

Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

1 
Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 192 tahun 2024 tentang 
Kementerian Pertanian

 
2 Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2025 

Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertanian 

3 Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 10 Tahun 2025 
Tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan 
Perakitan dan Modernisasi Pertanian 

4 Peraturan BSN No. 3 Tahun 2018 tentang Pedoman Pengembangan 
Standar Nasional Indonesia 

5 Peraturan BSN No. 4 Tahun 2023 tentang Penulisan Standar Nasional 
Indonesia  

1 Memahami peraturan terkait perumusan dan penyusunan standar 
2 Memiliki kemampuan analisis dan ketelitian 
3 Memiliki keahlian mengoperasikan komputer 

 

Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan : 

1 Komtek 65-11 Tanaman Pangan 

2 BSN 

1 

2 

3 

Proposal  

Komputer 

Alat Tulis Menulis 

 

 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 

Apabila tidak disusun konsep standar instrumen tanaman aneka umbi maka kinerja 

UPT tidak tercapai 

Dokumen konsep standar instrumen tanaman aneka umbi 

 
  



SOP: Penyusunan Konsep Standar Instrumen Tanaman Aneka Umbi 

 
No. 

 
Uraian Kegiatan 

PELAKSANA Mutu Baku 

Kepala Loka Ketua Tim Kerja 
Tim 

Konseptor Kelengkapan Waktu Output 

 
1 

Mendisposisikan surat permintaan usulan 
judul PNPS dari Sekretariat komtek 65-11 
Tanaman Pangan 

 
Mulai 

   
Surat masuk 

 
1 jam 

 
Disposisi surat 

 
2 

 
Meneruskan surat untuk ditindaklanjuti 

   
 

Disposisi surat 
 

1 jam 
 

Disposisi surat 

 
3 

 
Mendiskusikan usulan judul PNPS 

  
 

Disposisi surat 
 

1 jam 

 
Daftar usulan judul 
PNPS 

 
4 

Menyiapkan surat usulan judul PNPS Loka 
Perakitan dan Pengujian Tanaman Aneka 
Umbi dan menyampaikan kepada Kepala 
Loka 

    
Daftar usulan judul 

PNPS 

 
1 hari 

Konsep surat usulan judul 
PNPS 

 
5 

 
Mengoreksi dan menyetujui surat usulan 

judul PNPS Loka Perakitan dan Pengujian 
Tanaman Aneka Umbi 

 

 
Ya 

   
Konsep surat usulan 

judul PNPS 

 
1 hari 

 
Surat usulan judul PNPS 

 
6 

Mengumpulkan data dukung dan bahan 
serta melakukan penyusunan PNPS/RSNI 

 

 
 

Undangan rapat, 
juknis, data dukung, 

bahan 

 
3 bulan 

 
Konsep 

PNPS/RSNI 

    

 
7 

 
Melaksanakan FGD konsep PNPS dengan 
stakeholder terkait 

  
 

 

 
Konsep PNPS/RSNI 

 
3 hari 

 
PNPS final 

 

Tidak 


