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Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 192 tahun 2024 tentang
Kementerian Pertanian

Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2025
Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertanian

3 Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 10 Tahun 2025

Tentang Organisasi dan Tata Kel;j]a Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan

Perakitan dan Modernisasi Pertanian

1 Memiliki kemampuan melakukan analisis
2 Mampu mengoperasikan komputer dengan baik

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1 SOP Penyusunan Anggaran
2 SOP Monitoring dan evaluasi
3 SOP Pelaporan Kegiatan

1 Komputer
2 Printer

3 Alat Tulis Menulis

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila tidak merencanakan kegiatan maka kinerja UPT tidak tercapai

Judul kegiatan, RAB, KAK, Jadwal Palang Pelaksanaan




SOP : Perencanaan Kegiatan

Pelaksanaan Mutu Baku
No. Uraian Kegiatan ) ) Tim PE
Tim Program [PJ kegiatan| Katimker [ Ka Loka TP Kelengkapan| Waktu Output
1 |Tim program berkoordinasi untuk penyusunan KAK, Renstra, 5hari |RAB,
dan RAB . Roadmap KAK
( Mulai }
2 | Katimker memeriksa dan menyerahkan pada Ka v RAB, KAK 1 hari |Hasil evaluasi
Loka RAB, KAK
3 |Ka Loka memeriksa dan mendisposisikan pada A Hasil evaluasi 1 hari | Hasil evaluasi
Katimker untuk menyusun proposal kegiatan dan RAB, KAK RAB, KAK
mengirim pada Tim PE TP
4 | Katimker menentukan penanggung jawab kegiatan Hasil evaluasi 30 menit | - Hasil
[ I< RAB, KAK evaluasi
RAB, KAK
- PJ kegiatan
5 |PJ kegiatan menyusun proposal kegiatan sesuai Hasil evaluasi 3 hari Proposal
format dan menyerahkan pada Katimker RAB, KAK kegiatan
6 |Katimker mengirim proposal kegiatan pada Tim PE Proposal 3 menit | Proposal
TP — kegiatan kegiatan




